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Kalisz, dn. 08.11.2018r.

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

Miejski Zarzad Drég i Komunikacji w Kaliszu zaprasza do ztozenia oferty na Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Zarzadu Drég i Komunikacji
w Kaliszu.

1. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:
Przedmiotem umowy jest sukcesywne s$wiadczenie na rzecz Miejskiego Zarzadu Drog
i Komunikacji w Kaliszu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajgcych na
przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych, paczek
pocztowych, przesytek kurierskich oraz dokonywanie ich ewentualnych zwrotéw
do Zamawiajgcego, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy
(adresatowi).

1.1. W zakres przedmiotu zamdwienia wchodza:

1.1.1. ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym obejmujgce przyjmowanie, sortowanie,
przemieszczanie i doreczanie:
a) przesytek listowych o wadze do 2000 g (gabaryt A i B)
- zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,
- zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
- polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedgca przesytkg listowa, przemieszczang
i doreczang w sposdb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
- polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedgca przesytka
listowg, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,
- polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
- polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
Gabaryt A: to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szerokos¢ 230 mm
Gabaryt B: to przesytka o wymiarach
Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm,
szerokos$¢ 230 mm
Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

b) paczek pocztowych o masie do 10. 000 g (gabaryt Ai B)
- ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
- priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
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- paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

- ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.
Gabaryt A: — to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosé¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.
Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:
Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza: dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm
lub wysokos¢ 300 mm,
Maksimum — suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

c) przesytek kurierskich w obrocie krajowym

2/ zwrot przesytek listowych lub paczek pocztowych, przesytek kurierskich niedoreczonych, po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;

1.2. Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesyiki listowe, paczki pocztowe, przesytki kurierskie

przyjete do przemieszczenia i doreczenia

— w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz 4 dni po dniu nadania w przypadku przesytki
/paczki najszybszej kategorii

— w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz 6 dni po dniu nadania w przypadku przesytki/paczki
nie bedacej przesytka najszybszej kategorii.

Termin wykonania zamdwienia: od dnia 01.01.2019r. do dnia 31.12.2019r.

O udzielenie zamoéwienia ubiegac sie moga wytacznie oferenci, ktérzy:

3.1.wykazg w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, ze $wiadczyli co najmniej 1 ustuge w
zakresie  wykonywania powszechnych ustug pocztowychw obrocie krajowym i
zagranicznym przez okres 12 miesiecy i wartos¢ tego zamdwienia byta nie mniejsza niz
50.000,00 zt brutto

3.2.posiadajg zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z
2017r. poz. 1481) w zakresie uprawniajgcym do wykonania zamodwienia lub ztozy
oswiadczenie wraz ze wskazaniem podstawy prawnej o ustawowym zwolnieniu z uzyskania
powyzszego zezwolenia;

3.3.dysponujg placéwka nadawczg znajdujgcg sie w odlegtosci do 2km od siedziby
Zamawiajgcego.

Termin zwigzania z ofertg okresla sie na 20 dni od dnia sktadania ofert.

Oferta winna zawierac:

- formularz oferty na zatgczonym druku,

- formularz cenowy (druk do wypetnienia),

- wykaz wykonanych ustugi potwierdzajgcych spetnienie wymagan okreslonych w zaproszeniu
oraz ze zostata ona wykonana nalezycie, (druk do wypetnienia Doswiadczenie zawodowe)

- zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej,



ZP.271.10.68.2018

- dokument potwierdzajgcy wpis do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. z 2017r. Poz. 1481).

6. Pisemng oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z podang nazwg i adresem Wykonawcy,
opatrzonej napisem: ,Oferta na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Miejskiego Zarzadu Drég i Komunikacji w Kaliszu”

7. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego ul. Ztota 43, 62-800 Kalisz - SEKRETARIAT do
dnia 26.11.2018r. do godz. 11:00.
Otwarcie ofert nastgpi dnia 26.11.2018r. o godz. 11:05.

8. Klauzula informacyjna RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODO”, informuije, ze:

1/ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Zarzad Drog i Komunikacji w
Kaliszu, ul. Ztota 43, 62-800 Kalisz;

2/ inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim i Zarzadzie Drég i Komunikacji w Kaliszu
jest Pan Marcin Ptugowski, kontakt: mplugowski@um.kalisz.pl, telefon (62)765-43-56%;

3/ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego nr ZP.271.10.68.2018 —
zaproszenie do ztozenia oferty cenowej;

4/ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
,ustawa Pzp”;

5/ Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakorczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6/ obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7/ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8/ posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
kkk.

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

9/ nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawnga przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.
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* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z

uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

1. Osoby wskazane do kontaktéw z oferentami:
1/ Beata Sobczyk - (62) 59-85-200
2/ Marcin Cieloszyk - (62) 59-85-209
3/ Donata Gadzinowska — (62) 59-85-209

Zataczniki:

- formularz oferty (druk do wypetnienia),

- projekt umowy,

- ,Doswiadczenie zawodowe” (druk do wypetnienia)
- formularz cenowy (druk do wypetnienia)
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PROJEKT UMOWY
UMOWA NI ZP......ocourreeerereerernsensrssesasssessssnsnes
zawarta W dniu .ceceeeveeeeeenne. w Kaliszu pomiedzy Miastem Kalisz — Miejskim Zarzadem Drég
i Komunikacji w Kaliszu ul. Ztota 43, 62-800 Kalisz reprezentowanym przez:

Majacag SWQ SIEAZIDE: wvrrereeererrnrerer e seeereesensaneenes
reprezentOWang PrZeZ: ...uweeeeeeeesseeseesseeseesseenas
zwanym w dalszej tresci umowy ,, Wykonawcg”,
zwanymi w dalszej tre$ci umowy facznie ,,Stronami”, o tresci nastepujacej:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Zarzadu Drég i Komunikacji w Kaliszu.”

2. Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegdlnosci:

1/ ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym obejmujgce przyjmowanie, sortowanie,
przemieszczanie i doreczanie:
a) przesytek listowych o wadze do 2000 g (gabaryt Ai B)

- zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedgca przesytkag najszybszej kategorii,

- zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

- polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana bedgca przesytkag listowa, przemieszczang
i doreczang w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

- polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedgca przesytka
listowg, przemieszczang i doreczang w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem,

- polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

- polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,
Gabaryt A: to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm,

Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm

Gabaryt B: to przesytka o wymiarach

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza wysokos¢ 20 mm, dfugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

b) paczek pocztowych o masie do 10. 000 g (gabaryt Ai B)

- ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

- priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

- paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscig,

- ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.
Gabaryt A: — to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90x140 mm,
Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.
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Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza: dtugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm
lub wysokos¢ 300 mm,

Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze

przekroczy¢ 1500 mm.

c) przesytek kurierskich w obrocie krajowym

2/ zwrot przesytek listowych lub paczek pocztowych, przesytek kurierskich niedoreczonych, po

wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy;

3/ Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesytki listowe, paczki pocztowe, przesytki kurierskie

przyjete do przemieszczenia i doreczenia

— w dniu nastepnym, jednak nie pdézniej niz 3 dni po dniu nadania w przypadku przesytki

listowe] najszybszej kategorii (94% przesytek),

— w dniu nastepnym jednak nie pdzniej niz 5 dni po dniu nadania w przypadku przesytki

listowe] nie bedacej przesytka najszybszej kategorii (97% przesytek).

4. Przez przesyiki listowe rozumie sie:
1/ przesyiki listowe nierejestrowane (listy zwykte) krajowe i zagraniczne:
a) niebedace przesytkami najszybszej kategorii,
b) bedace przesytkami najszybszej kategorii (priorytetowe);
2/ przesyiki listowe rejestrowane (listy polecone) krajowe i zagraniczne, przyjete
za potwierdzeniem do nadania:
a) niebedace przesytkami najszybszej kategorii,
b) bedace przesytkami najszybszej kategorii (priorytetowe);

3/ przesyiki listowe rejestrowane (listy polecone) krajowe i zagraniczne za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru (ZPO), przyjete za potwierdzeniem do nadania i doreczane
za pokwitowaniem odbioru:

a) niebedace przesytkami najszybszej kategorii,
b) bedace przesytkami najszybszej kategorii (priorytetowe).

5. Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki pocztowe rejestrowane, bedace paczkami
najszybszej kategorii oraz paczki pocztowe ekonomiczne.

6. Przez przesytke kurierskg rozumie sie przesytke listowa bedaca przesytka rejestrowang
lub paczke pocztowa, przyjmowang, sortowang, przemieszczang i doreczang w sposéb
tacznie zapewniajgcy:

a) bezposredni odbiér przesytki pocztowej od nadawcy,

b) sledzenie przesytki pocztowej od momentu nadania do doreczenia,

c) doreczenie przesytki pocztowej w gwarantowanym terminie okreslonym w regulaminie
Swiadczenia ustug pocztowych lub w umowach o $wiadczenie ustug pocztowych,

d) doreczenie przesytki pocztowej bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej
do odbioru,

e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesytki pocztowej w formie pisemnej lub
elektronicznej.

7. Nadanie przesytek listowych lub paczek pocztowych bedzie nastepowac w dniu ich

dostarczenia do placéwki pocztowej wskazanej w ofercie.

8. Przesytki beda dostarczane przez Wykonawce do kazdego wskazanego przez

Zamawiajacego miejsca w kraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem

Pocztowym.
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9.

10.

11.

12.

13.

W ramach swiadczenia ustug pocztowych dotyczgcych przesytek listowych rejestrowanych za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) Wykonawca bedzie realizowat doreczanie przesytek w
trybach okreslonych w nastepujacych przepisach:

1/ art. 144-154c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017r. poz.
201 z pdzn. zm.),

2/ art. 39-49 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2016r. poz. 23 z pdin. zm.);

3/ art. 128-142 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2016r.
poz. 1749 z pdin. zm.),

4/ art. 131-147 ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz.U. 2016r.
poz. 1822 z pdzn.zm.).

Tryb doreczania przesytek listowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, o ktérych mowa w

ust. 9 uwzglednia ponizsze:

1/ Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego potwierdzenie odbioru przesytki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki listowej, nie pdzniej jednak niz w
ciggu 7 dni roboczych od jej dostarczenia;

2/ w przypadku nieobecnosci adresata przesytki listowe] rejestrowanej Wykonawca przechowa
przesytke w swojej placdwce przez okres 14 dni; przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prdbie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebrac¢ przesytke; termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni,
liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia; w przypadku niepodjecia przesytki
w tym terminie, przesytka bedzie awizowana powtérnie, poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia; po uptywie 14-dniowego terminu odbioru Wykonawca zwréci
przesytke do Zamawiajgcego z podaniem przyczyny niedoreczenia adresatowi.

W zwigzku z realizacjg ustug, o ktérych mowa w ust. 9, oprdcz formularza potwierdzenia odbioru

stosowanego przez Wykonawce, ktérego wzor ustalono jego wewnetrznym aktem prawnym,

Wykonawca jest zobowigzany do stosowania, zgodnie z dyspozycjg Zamawiajgcego, formularzy

potwierdzen odbioru dokumentujacych doreczenie na zasadach okreslonych w przepisach

okreslonych w ust. 9. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia formularzy wtasnego wzoru

w cenie ustugi. Pozostate formularze potwierdzen Zamawiajacy nabywa wfasnym staraniem i

kosztem.

Ze wzgledu na szczegdlne znaczenie dla Zamawiajgcego doreczen, o ktérych mowa ust. 9,

Wykonawca dotozy wszelkich mozliwych starai, by ustugi te realizowa¢ i dokumentowad

prawidtowo.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidtowego, zgodnego ze stanem faktycznym,

opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do doreczen, o ktérych mowa w ust.

9, w sposéb wskazany w formularzach, w szczegélnosci:

1/ w przypadku doreczenia przesytki - do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru przesytki
poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz do wskazania
osoby, ktorej doreczono przesytke poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz ewentualne
zaznaczenie wiasciwego fragmentu tekstu;

2/ w przypadku niemoznosci doreczenia przesytki - do wskazania placowki pocztowej, w ktérej
pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty jej pozostawienia,
bedacej zarazem datg pozostawienia pierwszego awizo;

3/ w przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego awizo
- do odnotowania daty powtdrnego jej awizowania;

4/ w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy - do wskazania powodu zwrotu poprzez
oznaczenie odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu;

5/ do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobe doreczajgca lub wydajaca przesytke
(podpis powinien umozliwiaé identyfikacje tej osoby).

14. Wykonawca zapewnia, iz dla czesci przesytek pocztowych wyodrebnionych
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i odpowiednio oznaczonych przez Zamawiajgcego ich nadanie bedzie skutkowa¢ zachowaniem
terminéw, o ktédrych mowa w:
a) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2017r., poz. 201 z pdzn. zm.),
b) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016r. poz. 23 z pdzn. zm.),
c) zachowaniem termindéw, o ktérych mowa w art. 124 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2016r. poz. 1749 z pdzn.zm.);
d) art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.
z 2016r. poz. 1822 z pdin. zm.),
e) art. 83 § 3 ustawy z 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przez sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2016r., poz. 718 z pdzn. zm.).

§2

1. Zamawiajacy bedzie korzystat wytgcznie ze swojego opakowania przesytek listowych.

2. Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio

zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana).

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do opakowania przesytek listowych, paczek pocztowych i przesytek
kurierskich w sposéb umozliwiajgcy Wykonawcy ich doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do
miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

4. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczania na przesytce listowe] lub paczce pocztowej,
przesytki kurierskiej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksigzce
nadawczej), okreslajgc rodzaj przesytki (np. zwykta, polecona, priorytet czy za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru ,ZP0O”) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadania przesytek listowych w stanie uporzagdkowanym, przez co
nalezy rozumie¢:

1/ dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek (ksigzki
nadawczej) wedtug kolejnosci wpiséw w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach realizacji, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Wzér zestawienia zostanie przedstawiony
Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej lub elektronicznej przed zawarciem
umowy.

2/ dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzony w dwodch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Wzér zestawienia zostanie
przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej lub elektronicznej
przed zawarciem umowy.

6. W miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych
Zamawiajgcy umieszczaé bedzie piecze¢ potwierdzajgcg wniesienie optaty. Wzér tresci pieczeci
zostanie przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej lub elektronicznej
przed zawarciem umowy.

7. Wykonawca wyznacza nastepujace placowki do obstugi Zamawiajgcego:

§3

Ustugi bedgce przedmiotem zaméwienia, beda realizowane z uwzglednieniem zasad okreslonych w

niniejszej umowie, a takze w zawartych w szczegdlnosci w:

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2016 r. poz. 1113
z pbéin. zm);
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2) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 1468 z pdzn. zm.)

3) Miedzynarodowych przepisach pocztowych — ratyfikowanych w umowach miedzynarodowych;

a) protokdt z dnia 18 grudnia 2014 r. (Dz. U. z 2014 r. poz. 1824);
b) porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych z dnia 15 stycznia 2015 r. (M.P z 2015r.
p0z.46)

4) aktach wewnetrznych wydanych przez Wykonawce.

§4

1.

Podstawg wyliczenia miesiecznego wynagrodzenia Wykonawcy za $wiadczone ustugi stanowig
ceny jednostkowe netto podane w ofercie Wykonawcy (Formularz cenowy) oraz faktyczne ilosci
przesytek nadanych i zwrdconych w okresie rozliczeniowym wynikajagce z dokumentéw
nadawczych i odbiorczych.

. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

Ustugi niewyszczegdlnione w ofercie Wykonawcy, a zrealizowane przez Wykonawce, rozliczane
beda zgodnie z aktualnym w momencie swiadczenia ustug powszechnie obowigzujagcym cennikiem
Wykonawcy w sposob okreslony w ust. 1.

Wynagrodzenie pfatne bedzie na podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawce po
zakonczeniu okresu rozliczeniowego, w terminie 21 dni od dnia doreczenia faktury
Zamawiajgcemu.

5. Za date zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
§5
1. Wykonawca odpowiedzialny jest jak za wtasne dziatania lub zaniechanie, za dziatania lub

zaniechanie oséb, za ktérych pomocg wykonuje zobowigzanie wynikajgce z umowy, jak rowniez
0s6b, ktérym wykonanie zobowigzania wynikajgcego z umowy powierza.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki listowej, paczki pocztowej, przesytki kurierskiej
badz niewykonanie Iub nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie zgodne z przepisami rozdziatu 8
(art. 87-96) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 10% facznej wartosci brutto

wynagrodzenia okreslonego w Formularzu cenowym (stanowigcym zafacznik do umowy) w
przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

Kara umowna winna by¢ uiszczona na konto Zamawiajacego w dacie okreslonej w nocie
ksiegowe].

Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na potracenie kar z przystugujgcego mu Wynagrodzenia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci

rzeczywiscie poniesionej szkody.

§6

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2019r. do dnia 31.12.2019r. z tym, ze
Wykonawca zobowigzuje sie do doreczenia lub zwrotu nieodebranych przez odbiorcow przesytek,
ktdre zostaty nadane do realizacji w okresie obowigzywania umowy.

§7
Strony zobowigzujg sie do przestrzegania, przy realizacji przedmiotu umowy wszelkich postanowien
zawartych w obowigzujacych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong danych osobowych.

§8

1. Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:

1) ZamMaWiajgCy: coeeeevece ettt e
2) WYKONAWCEA: .ccviiecieeeeerertee ettt eere s
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2. Strony wyznaczajg do nadzoru nad realizacjg umowy nastepujgca osobe:
1) ze strony ZamawiajgCeg0: c.cvurirrererreerreieriererreeeseee e sresrenans
2) ze Strony WYKONAWCY: ....ccucverieiieieee et reer s

3. Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie
o zmianach danych okreslonych w ust. 1i 2.

§9
1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy bez zachowania
wypowiedzenia w przypadku:
1) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminéw;
2) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany
sposobu jego wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu
na dokonanie zmiany.
2. Wypowiedzenie umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawierac
uzasadnienie.

§10

Integralng czescig umowy s3:
1) zaproszenie do ztozenia oferty cenowe;j
2) oferta Wykonawcy — ,Formularz cenowy”

§11

okresu

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiane postanowien umowy:

1) w przypadku zmiany ustawowej stawki podatku od towardw i ustug (VAT) na ustugi objete
umowg Wykonaweca po uprzednim podpisaniu aneksu do niniejszej umowy zastosuje
obowigzujgcy podatek VAT, co skutkowac bedzie odpowiednig zmiang cen jednostkowych
brutto przesytek listowych, paczek pocztowych, przesytek kurierskich

2) w przypadku zmiany przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, jesli zmiana ta
wptywa na zakres lub warunki wykonania przez strony swiadczen wynikajagcych z umowy,
a zmiana ta polega na dostosowaniu jej postanowien do zmienionych przepiséw i realizacji
celu umowy.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie w szczegdlnosci przepisy
Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo pocztowe oraz innych powszechnie obowigzujgcych aktow

prawnych.

4. Ewentualne spory mogace wynikngé z realizacji niniejszej umowy strony zobowigzujg sie
rozwigzywac polubownie, w drodze negocjacji. W razie braku porozumienia spory bedzie

rozstrzygat sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowe niniejszg sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa

egzemplarze otrzymuje Zamawiajgcego, a jeden Wykonawca.

Zamawiajacy: Wykonawca:

10
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FORMULARZ OFERTY

nazwa oferenta
siedziba oferenta

Nawigzujgc do zaproszenia do ztozenia oferty cenowej na $wiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla Miejskiego Zarzadu Drég i Komunikacji w Kaliszu
oswiadczam, iz:

1. Oferuje / jemy wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z jego opisem i warunkami zawartymi
W zaproszeniu za cene (wartos$é poréwnywalng) brutto ........ccceeeveeeeiieeecieeenee, zt

(63 (010 a1 T=T0ra (o ] 1Y/ ol s AR R ) co jest zgodne z
,Formularzem cenowym” stanowigcym zatacznik do oferty.

2. Poczte nalezy dostarczy¢ do placowki zlokalizowanej w Kaliszu przy ul. ..o

3. Wszystkie dane zawarte w mojej ofercie sg zgodne z prawdg i aktualne w chwili sktadania oferty.

4. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z przedmiotem zamdwienia, trescig zaproszenia i nie wnosze do
niej zastrzezen, akceptuje tresc istotnych postanowien umowy, w tym warunki ptatnosci oraz
zdobytem wszystkie konieczne informacje do przygotowania oferty.

5. Oswiadczam/ my, ze akceptuje/jemy zawarty w zaproszeniu:

— termin wykonania przedmiotu zamodwienia
— 21 dniowy termin ptatnosci faktur.

6. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

7. Dane teleadresowe Wykonawcy do prowadzenia korespondencji:

Nazwa (firma) WYKONGWCY: ....c.ovveireierirece ettt sttt sttt s tan e s s e

=] PR S BAXE e
(w przypadku sktadania oferty wspdlnej prosze wyzej podac dane ustanowionego petnomocnika)

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

* prosze podaé dane/uzupetnic¢

11
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(piecze¢ Wykonawcy/éw)

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

Zatgcznik nr 1

wykazg w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, ze swiadczyli co najmniej 1 ustuge w zakresie wykonywania
powszechnych ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez okres 12 miesiecy
i wartos$¢ tego zamdwienia byta nie mniejsza niz 50.000,00 zt brutto

L.p. Termin
realizacji
. L Miejsce zamoéwienia (od L .
Przedmiot zamdwienia i . ) Warto$¢ zamdwienia
) . . wykonania dnia —do dnia)
(wskazad rodzaj, zakres ustugi) . , brutto w PLN

ustugi Podac¢:

(dzien/miesigc/

rok)
Oswiadczam, ze wskazane wyzej ustugi zostaty wykonane nalezycie.
Podpisano:

12
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Zatgcznik do oferty

(piecze¢ Wykonawcy/éw)

FORMULARZ CENOWY
L.p. | Rodzaj Waga przesytki Planowana Cena Jedn. Wartosc
przesytki/paczki/ustugi ilos¢ w Za sztuke netto
okresie netto w PLN (
realizacji w PLN kol. 4x kol. 5)
zamowienia
1 2 3 4 5 6
1 Przesytka polecona do 350g 10350
ekonomiczna ponad 350g do 500g 1
nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii ponad 1000g do 2000g 1
w obrocie krajowym
Gabaryt A
2 Przesytka polecona do 350g 25
ekonomiczna nie bedaca
przesytka najszybszej ponad 350g do 500g 10
kategorii
w obrocie krajowym
Gabaryt B ponad 1000g do 2000g 1
3 Przesytka listowa do 350g 900
nierejestrowana
ekonomiczna
nie bedaca przesytka ponad 350g do 500g 1
najszybszej kategorii
w obrocie krajowym ponad 1000g do 2000g 1
Gabaryt A
4 Przesytka listowa do 350g 1
nierejestrowana
ekonomiczna nie bedaca ponad 350g do 500g 1
przesytka najszybszej
kategorii
w obrocie krajowym ponad 1000g do 2000g 1
Gabaryt B
5 Przesytka listowa do 350g 1
nierejestrowana
ekonomiczna w obrocie
. . ponad 350g do 500g 1
zagranicznym nie bedgca
przesytka najszybszej
kategorii — kraje ponad 1000g do 2000g 1
europejskie
6 Przesytka listowa do 350g 1
polecona rejestrowana
ekonomiczna w obrocie
zagranicznym nie bedaca
przesytka
najszybszej kategorii — ponad 350g do 500g 1
kraje europejskie.
ponad 1000g do 2000g 1
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7 Przesytka rejestrowana do 350g 1
najszybszej kategorii
w obrocie krajowym. ponad 350g do 500g 1
Gabaryt A ponad 1000g do 2000g 1
8 Przesytka rejestrowana do 350g
naJszybs.zeJ ka.tegoru ponad 350g do 500g
w obrocie krajowym.
Gabaryt B ponad 1000g do 2000g 1
9 Paczka pocztowa nie do 1kg 1
bef:laca paszka B ponad 1kg do 2kg 1
najszybszej kategorii
krajowa Gabaryt A ponad 2kg do Skg 1
ponad 5kg do 10kg 1
10 Paczka Pocztowa nie do 1kg 1
bedaca paczka ponad 1kg do 2kg 1
najszybszej kategorii ponad 2kg do 5kg 1
krajowa Gabaryt B
ponad 5kg do 10kg 1
11 Paczka krajowa do 1kg 1
najszybszej kategorii ponad 1kg do 2kg 1
krajowa Gabaryt A ponad 2kg do 5kg 1
ponad 5kg do 10kg 1
12 Paczka krajowa do 1kg 1
najszybszej kategorii ponad 1kg do 2kg 1
Gabaryt B ponad 2kg do 5kg 1
ponad 5kg do 10kg 1
13 Potwierdzenie odbioru 9990
przesytki rejestrowanej w
obrocie krajowym
14 Potwierdzenie odbioru 1
przesytki w obrocie
zagranicznym — kraje
europejskiej
15 Zwrot przesyiki Do 350g 900
rejestrowanej nadawane;j
z potwierdzeniem
odbioru od nadawcy po Ponad 350g do 500g 10
wyczerpaniu mozliwosci Ponad 1000g do 2000g 1
doreczania lub
wydawania odbiorcy
Gabaryt A
16 Zwrot przesyiki Do 350g 1
rejestrowanej nadawane;j
z potwierdzeniem
odbioru od nadawcy po Ponad 350g do 500g 1
wyczerpaniu mozliwosci
doreczania lub Ponad 1000g do 2000g 1
wydawania odbiorcy
Gabaryt B
17 Przesytki kurierskie do 1kg 4
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do 5kg 4
ponad 5kg do 10kg 1
ponad 10kg do 20kg 1

taczna wartosé brutto

(Wartosc ta zostanie przyjeta do poréwnania oferty i nalezy jg przenies¢ do ,,Formularza
oferty”. Nalezy zsumowac wartosci netto poszczegdlnych pozycji
i doliczy¢ podatek VAT)

Ceny nalezy poda¢ w PLN, z doktadnoscig jedynie do dwdch miejsc po przecinku (co do grosza
zgodnie z polskim systemem ptatniczym), dokonujac ewentualnych zaokraglen wedtug zasady
matematycznej, iz koricéwki ponizej 0,5 grosza i powyzszej zaokragla sie do 1 grosza.
Uwaga:

e Przesytka bedgca przesytka najszybszej kategorii — to przesytka priorytetowa

e Przesytka niebedgca przesytka najszybszej kategorii — to przesytka ekonomiczna

/podpis/y, pieczatki osoby, 0s0b
upowaznionych/
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